TEMARI AMBIT 1

1. El procediment administratiu: concepte i principis generals. El procediment
administratiu comu: regulacid, contingut, ambit d'aplicacio i principis.

2. Les fases del procediment administratiu: iniciacid, ordenacio, instruccid i finalitzacio.
Els terminis administratius.

3. L'acte administratiu: concepte i classes. Elements de l'acte administratiu. Requisits
dels actes administratius. L'eficacia dels actes. Nul"litat i anul*labilitat.

4. El silenci administratiu. Revisié d'ofici. Revisid dels actes en via administrativa. Els
recursos administratius: concepte i classes. Les reclamacions previes a I'exercici
d'accions civils i laborals.

5. La responsabilitat patrimonial. El concepte de lesid i les seves caracteristiques. Els
requisits d'imputacié. La responsabilitat patrimonial de I'administracié local per danys
causats per contractistes i concessionaris.

6. L'expropiacid forcosa: Concepte, fonament, subjectes i objecte. El contingut de
I'expropiacidé forcosa. L'exercici de la potestat expropiatoria. Procediment general i
procediments especials. Llei d'Urbanisme de Catalunya (ambit d'expropiacio).

7. Normativa de transparencia, accés a la informacid i bon govern. Aplicacié als ens
locals. Drets dels ciutadans. Procediment administratiu i sistema de recursos. La seu
electronica.

8. L'administracié electronica: pilars i principis. El regim juridic de I'administracio
electronica: regulacié estatal i, de la Generalitat de Catalunya. Especial referéncia a
I'Ordenanga reguladora de I'Administracié electronica de I'Ajuntament de Barcelona
(ORAE).

9. La signatura electronica i el certificat digital com a eines d'identificacié i autenticacio.
La factura electronica i el registre comptable de factures en el Sector Public.

10. La interoperabilitat. La col*laboraci6 entre administracions. La simplificacié

documental com a principi basic per al desenvolupament de I'administracié electronica.



